
เหตุผลความจ าเป็นในการขอก าหนดต าแหน่งใหม่ 
ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ อ าเภอบ้านลาด จังหวัดเพชรบุรี 
----------------------------- 

 
๑.    ชื่อส่วนราชการ               ส ำนักงำนปลัด 
๒.    ชื่อต าแหน่งที่จะปรับปรุง    เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  (ปฏิบัติงำน/ช ำนำญงำน) 
๓.    เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องก าหนดต าแหน่งใหม่  
 

  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ อ ำเภอบ้ำนลำด จังหวัดเพชรบุรี เป็นองค์กำรบริหำรส่วน
ขนำดกลำง มีพ้ืนที่ทั้งหมด 5,972 ตร.กม. หรือประมำณ 3, 733 ไร่  มีหมู่บ้ำนทั้งหมด 6 หมู่บ้ำน มีแม่น้ ำ
เพชรบุรีไหลผ่ำน หมู่ที่ 1 บ้ำนสมอพลือ และ หมู่ที่ 2 บ้ำนท่ำไทร ประมำณ 1.5 กิโลเมตร พ้ืนที่ต ำบลสมอพลือ
ส่วนใหญ่เป็นพื้นที่กำรเกษตร ประชำชนส่วนใหญ่ประกอบอำชีพ ท ำกำรเกษตร  
  โครงกำรสร้ำงขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ มี 3 ส่วน ได้แก่ ส ำนักงำนปลัด กองคลัง 
กองช่ำง  อ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส ำนักงำนปลัด เกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รวมทั้งก ำกับและเร่งรัด
กำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นไปตำมนโยบำย แนวทำงและแผนรำชกำร 
โดยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ มีงำนในควำมรับผิดชอบตำมโครงสร้ำง ดังนี้ 
  ๑.๑  งำนบริหำรงำนทั่วไป   มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
        -  งำนบริหำรงำนบุคคล 
         -  งำนสำรบรรณและธุรกำร 
         -  งำนเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
         -  งำนตรวจสอบภำยใน 
         -  งำนกิจกำรสภำ 
         -  งำนเกษตรและสิ่งแวดล้อม       

  ๑.๒  งำนนโยบำยและแผน   มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
         -  งำนนโยบำยและแผนพัฒนำ 
         -  งำนวิชำกำร 
         -  งำนงบประมำณ 
         -  งำนสำรสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
         -  งำนข้อมูลและประชำสัมพันธ์ 
  1.๓  งำนกฎหมำยและคดี   มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
          -  งำนกฎหมำยและคด ี
          -  งำนกำรด ำเนินกำรทำงคดีและศำลปกครอง 
          -   งำนกำรร้องเรียน ร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
          -   งำนข้อบัญญัติและระเบียบ 

  ๑.๔   งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
          -  งำนกู้ภัย 
          -  งำนช่วยเหลือและฟ้ืนฟู    
          -  งำนป้องกนัและรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
          -  งำนอ ำนวยกำร 



  ๑.๕  งำนส่งเสริมอำชีพและพัฒนำชุมชน มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
   -  งำนพัฒนำชุมชน        
          -  งำนกำรจัดระเบียบชุมชน    
          -  งำนสวัสดิกำรสังคม        

  ๑.๖  งำนสังคมสงเครำะห์  มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
          -  งำนสงเครำะห์เด็ก สตรี คนชรำ คนพิกำรและผู้ป่วยโรคเอดส์ 
      -  งำนพิทักษ์สิทธิเด็กและสตรี    
  ๑.๗  งำนบริหำรกำรศึกษำ มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
           -  ด้ำนแผนและวิชำกำร 
         -  ด้ำนกำรศึกษำปฐมวัย 
         -  ด้ำนกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน       

  ๑.9  งำนส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
          -  งำนศึกษำนอกระบบและส่งเสริมอำชีพ 
        -  งำนกิจกรรมพัฒนำเด็กและเยำวชน 
         -  งำนประเพณี ศำสนำ ศิลปวัฒนธรรม 
         -  งำนบริหำรทั่วไป 
         -   งำนพัฒนำสถำนศึกษำ 
  1.10  งำนส่งเสริมกำรกีฬำและนันทนำกำร  มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
               -  งำนกีฬำ 
          -  งำนกิจกรรมส่งเสริมสุขภำพ    
  ในงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยของส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสมอพลือ 
ยังขำดบุคลำกรในปฏิบัติงำนด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยโดยตรง และต ำบลสมอพลือเป็นพ้ืนที่เสี่ยง
อุทกภัย เนื่องจำกประสบปัญหำน้ ำท่วมในปี 2560 และ ปี 2561 2 ปีซ้อน เนื่องจำก หมู่ที่ 1 บ้ำนสมอพลือ 
และ หมู่ที่ 2 บ้ำนท่ำไทร  ติดแม่น้ ำเพชรบุรี เมื่อมีฝนตกหนักท ำให้แม่น้ ำเพชรบุรีมีปริมำณน้ ำที่เพ่ิมขึ้นล้นตลิ่ง 
ประกอบกับกำรระบำยน้ ำจำกเขื่อนแก่งกระจำน ท ำให้ประชำชนในพ้ืนที่ หมู่ที่ 1 บ้ำนสมอพลือ และ หมู่ที่ 2 
บ้ำนท่ำไทร ได้รับควำมเดือดร้อน พ้ืนที่กำรเกษตรได้รับควำมเสียหำยจำกอุทกภัย ซึ่งจำกภัยที่ประสบ           
กำรช่วยเหลือประชำชนจำกปัญหำอุทกภัย รวมทั้งปัญหำภัยแล้ง อุบัติเหตุต่ำง ๆ ยังมีควำมล่ำช้ำและขำด
เจ้ำหน้ำที่ติดต่อประสำนงำนในกำรปฏิบัติช่วยเหลือ และในปีงบประมำณ 2563 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สมอพลือ จะด ำเนินกำรจัดซื้อรถบรรทุกน้ ำไว้เพ่ือเตรียมพร้อมในกำรป้องกันภัยอัคคีภัยและภัยแล้งในต ำบล
สมอพลือ  จึงมีควำมส ำคัญอย่ำงยิ่งที่จะต้องมีเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยที่มี
ควำมรู้ และไว้ประสำนงำนให้กำรช่วยเหลือได้ทันท่วงท ี  
 

2. ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ ความยากและคุณภาพของงาน หรือปริมาณงานที่เพิ่มขึ้นจากเดิม ถึงขนาด
จ าเป็นต้องก าหนดเพิ่มใหม่ 

  ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ 
ตรวจสอบ อันตรำยจำกอุทกภัย วำตภัย อัคคีภัย และภัยต่ำง ๆ ในกำรป้องกันและบรรเทำ กำรอพยพ
ผู้ประสบภัยและทรัพย์สิน ช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย กำรฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งช ำรุดเสียหำยในคืนสภำพเดิม 
รักษำและบ ำรุงขวัญ ตลอดจนทรัพย์สินของประชำชนเป็นส่วนใหญ่ ตำมแผนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลได้
ก ำหนดไว้ เป็นต้น และปฏิบัติหน้ำทีง่ำนที่ได้รับมอบหมำยและงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 



3. ชื่อต าแหน่ง สายงาน ระดับต าแหน่ง และจ านวนต าแหน่งที่ขอก าหนดเพิ่มใหม่ 
 ต าแหน่งประเภท ทั่วไป 
 ชื่อสายงาน  ปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 ต าแหน่งในสายงาน เจ้ำพนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 ระดับต าแหน่ง  ปฏิบัติงำน/ช ำนำญงำน 
 เลขที่ต าแหน่ง  38-3-01-4805-001 
 จ านวนต าแหน่งที่ขอ จ ำนวน 1 อัตรำ 
 
4. หน้าที่และความรับผิดชอบของต าแหน่งท่ีขอก าหนดเพิ่มใหม่ 
 ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนระดับต้น ซึ่งไม่จ ำเป็นต้องใช้ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำ ปฏิบัติงำน
เกี่ยวกับงำนด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบ และ ปฏิบัติงำนอ่ืน
ตำมท่ีได้รับมอบหมำย โดยมีลักษณะงำนที่ปฏิบัติในด้ำนต่ำงๆ ดังนี้ 
 1. ด้านการปฏิบัติการ   
 1.1 ปฏิบัติงำนด้ำนกำรป้องกันระวังและบรรเทำสำธำรณภัย ตรวจตรำ รับแจ้งเหตุ  เช่น อัคคีภัย 
อุทกภัย วำตภัย และภัยพิบัติต่ำงๆ เป็นต้น เพ่ือให้เกิดควำมปลอดภัย และบรรเทำควำมเสียหำย ในด้ำนชีวิตและ
ทรัพย์สินของประชำชน 
 1.2 เฝ้ำระวัง ตรวจตรำ และฝึกซ้อมกำรรับมือกับเหตุร้ำยใน รูปแบบต่ำงๆ เพ่ือด ำเนินกำรป้องกันเชิง
รุกก่อนเกิดเหตุกำรณ์   
 1.3 จัดตรียม ดูแล บ ำรงุรักษำเครื่องมืออุปกรณ์ ตลอดจนยำนพำหนะต่ำงๆ ให้อยู่ใน สภำพพร้อมใช้ใน
กำรปฏิบัติงำนอยู่เสมอ เพ่ือให้เกิดควำมพร้อมในกำรปฏิบัติงำนได้ทันท่วงทีและให้กำร ด ำเนินกำรเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ   
 1.4 รวบรวม จัดท ำข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติงำน เช่น ส ำรวจแหล่งน้ ำ เส้นทำงจรำจร แหล่ง
ชุมชนต่ำงๆ บริเวณหรือพ้ืนที่ที่เสี่ยงต่อกำรเกิดภัย เป็นต้น เพ่ือจัดท ำแผนป้องกันรับ สถำนกำรณ์ และเพ่ือให้กำร
ปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงสะดวกและทันต่อเหตุกำรณ์  
 1.5 จัดท ำรำยงำน บันทึก และสถิติข้อมูลต่ำงๆ ในงำนป้องกันบรรเทำสำธำรณภัย  เพ่ือรำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ  
 1.6 ศึกษำ และติดตำมเทคโนโลยีองค์ควำมรู้ใหม่ๆ กฎหมำย และระเบียบต่ำงๆ  ที่เกี่ยวข้องกับงำน
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เพื่อน ำมำประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมี ประสิทธิภำพสูงสุด  
 1.7 ปฏิบัติงำน และสนับสนุนงำนอ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย เพ่ือสนับสนุนให้องค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีสังกัดบรรลุภำรกิจที่ก ำหนดไว้ 
 2. ด้านการบริการ  
 2.1 ให้ค ำปรึกษำแนะน ำในกำรปฏิบัติงำนแก่เจ้ำหน้ำที่ระดับรองลงมำ เพ่ือให้ เจ้ำหน้ำที่มีควำมรู้ควำม
เข้ำใจและสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงรวดเร็วและถูกต้อง  
 2.2 เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ข้อมูลข่ำวสำร ถ่ำยทอดควำมรู้ควำมเข้ำใจด้ำนป้องกัน และบรรเทำสำ
ธำรณภัยและช่วยเหลือผู้ประสบภัยให้แก่หน่วยงำนรำชกำร หรือเอกชน และประชำชนทั่วไป  เพ่ือให้เกิดควำมรู้
ควำมเข้ำใจที่ถูกต้อง และสำมำรถแก้ไขสถำนกำรณ์เบื้อต้นได้ด้วยตนเอง 
 2.3 ประสำนงำนกับหน่วยงำนหรือส่วนรำชกำรต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ืออ ำนวยควำม สะดวกในกำร
ปฏิบัติงำนและก่อให้เกิดควำมเข้ำใจอันดีระหว่ำงกัน  
 2.4 ให้บริกำรรับแจ้งเหตุสำธำรณภัย เพื่อให้ควำมช่วยเหลือประชำชนได้อย่ำง รวดเร็วทั่วถึง 


